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REQUISITOS PARA EL REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES DE BIENES Y/O
PRESTADORES DE SERVICIOS DEL O.A.P.A.S. NAUCALPAN.

PERSONAS FiSICAS

Conforme a lo establecido en los Articulos 1, 2, 8,10,19, 22, 23, 24, 29, 31, 32, 34, 35 y 36, Titulo
Cuarto, Capitulos Primero y Segundo del Reglamento de la Ley de Contratacion Publica de
Estado de México y Municipios, para obtenerla Cédula de proveedores de bienes o prestadores
de servicios, se deberd cumplir con lo siguiente:

Archivos digitales en formato USB, NO ES NECESARIO PRESENTAR COPIAS.
Cualquier duda o comentario puede hacerse llegar al correo:
sandra.antuna@oapas-naucalpan.gob.mx.

Asi como al teléfono 5553711900, extensiéon 1911.

A. Acta de Nacimiento actualizada de la persona Fisica (6 meses de antigledad a la fecha de
solicitud). -Archivo digital y en Original para cotejo

B. CURP Actualizada - Digital.

C. Cédula de Identificacion Fiscal. — Digital.

D. Constancia de Situacion Fiscal actualizada del Registro Federal de Contribuyentes, que senale el
domicilio fiscal vigente, asi como la actividad preponderante al momento de la solicitud del registro. —
Digital

E. Opinidn de Cumplimiento de obligaciones fiscales ante el SAT en sentido POSITIVO, actualizada o
bien la correspondiente al mes inmediato anterior a la fecha de solicitud de inscripcién. - Digital

F. Identificacion oficial Vigente de la persona Fisica. - Digital

G. Declaracion Fiscal Anual del Ejercicio Inmediato anterior. - Digital

H. Estados Financieros del mes inmediato anterior a la fecha de solicitud de inscripcion. - Archivo digital
y en Original para entrega con firmas autégrafas del Representante legal y del Contador PUblico que
emite los estados financieros.

I. Cédula Profesional del Contador PUblico que emite los Estados Financieros. - Digital

J. Dos fotografias recientes tamano infantil a color, del representante legal. - Originales

K. Escrito de Solicitud de registro y expedicion de Cédula de proveedor de bienes y/o prestador de
servicios (Anexo 1). - Digital y Original para entrega con firma autégrafa.

L. Carta compromiso de Verificacién y Actualizacion de documentos (Anexo 2). - Digital y Original para
entrega con firma autégrafa.

M. Carta de manifestacion de no existencia de conflicto de intereses, de no existencia de vinculo
empresarial entre si por algun socio o socios comunes (Anexo 3). - Art. 12.48 fracc. VII, Vil y IX, Del libro
Décimo Segundo del Cddigo Administrativo del Estado de México. Digital y Original para entrega con
firma autégrafa.

N. Catdlogo de servicios o productos que ofrece. - Digital

O. Pago de Derechos por inscripcion al Padrén de Proveedores. - Original

P. UNICAMENTE aquellos solicitantes fordneos (con domicilio fiscal fuera del Estado de México) deberdn
de proporcionar un domicilio ubicado en el Estado de México para oir y recibir notificaciones. — Carta
senalando domicilio y comprobante de domicilio - Digital y original para entrega con firma autégrafa.
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NOTAS:

* La documentacién deberd ser presentada en el orden anteriormente referido en una
USB que quedara bajo resguardo del OAPAS.

* La documentacién UNICAMENTE serd recibida en la Jefatura de Recursos Materiales,
en donde una vez que el expediente sea revisado y aprobado, se iniciard la expedicidn
de la cédula de proveedor en un lapso de 5 dias hdbiles.

« El horario de atencidn para registro y recepcion de documentacion es de 9:00 a 14:30
horas de lunes a viernes en la Jefatura de Recursos Materiales, ubicada en Av. San Luis
Tlatilco No. 19, Fraccionamiento Parque Industrial Naucalpan, Naucalpan de Judrez,
C.P. 53489.

+ Una vez que su cédula de proveedor se encuentre lista, se le noftificard via telefénica o
correo electréonico para su entrega.

El folio de registro y nUmero de cédula, serdn asignados una vez que el interesado(a) cumpla
con todo lo solicitado para tal efecto. En caso de no cumplimentar al 100% con los requisitos
del framite para la obtencién de su cédula de proveedor y/o contratista en un plazo de 20
dias hdbiles, éste se dard por cancelado y deberd iniciarlo nuevamente.
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ANEXO 1

Solicitud de Registro y Expedicion de Cédula de Proveedor de Bienes y/o
Prestadores de Servicios.

Fecha:

LIC. VALENTE BRAVO GERMAN
JEFATURA DE RECURSOS MATERIALES
DEL O.A.P.A.S. NAUCALPAN

PRESENTE

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO, en mi caracter de Representante
Legal de la empresa NOMBRE DE LA EMPRESA O (PERSONA FISICA), con registro federal
de contribuyentes (RFC  00000000); vy  Escritura de Acta constitutiva
nuamero , vengo a solicitar al Organismo de Agua Potable
Alcantarillado y Saneamiento de Naucalpan, el tramite de Registro y Expedicion de Cédula de
Proveedor de Bienes y/o Prestador de Servicios, con la finalidad de participar en los actos
adquisitivos o contratacion de servicios, con fundamento en el articulo 29 del Reglamento de la
Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.

Se hace la presente solicitud declarando de buena fe que la documentacion se entrega
completa, actualizada y de acuerdo a lo requerido.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 2

Declaratoria de Veracidad y Actualizaciéon de documentos

LIC. VALENTE BRAVO GERMAN
JEFATURA DE RECURSOS MATERIALES
DEL O.A.P.A.S. NAUCALPAN

PRESENTE

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO, en mi caracter de
Representante Legal de la empresa NOMBRE DE LA EMPRESA O (PERSONA FISICA),
con registro federal de contribuyentes (RFC 00000000); y Escritura de Acta constitutiva
nuamero ; hago constar bajo protesta de decir verdad que los
documentos y datos presentados para llevar a cabo el registro y expedicion de Cédula de
Proveedor de Bienes y/o Prestador de Servicios, del Organismo de Agua Potable, Alcantarillado
y Saneamiento del Municipio de Naucalpan de Juérez, pertenecen a la entidad econémica que
represento, misma que se encuentra legalmente constituida.

Asumo mi responsabilidad de mantener actualizados mis datos de registro e informar al
O.A.P.A.S. de Naucalpan, cualquier cambio que se origine durante la vigencia del registro.
Manifiesto que el dafio o perjuicio que pudiera causar la empresa por la falta de veracidad o de
actualizacion de la informacion proporcionada, es responsabilidad compartida entre la
representada y el representante, y que sera motivo suficiente para que el registro ante su
Catalogo de Proveedores y Prestadores de Servicios, sea suspendido o revocado de manera
inmediata, sin ninguna responsabilidad para el Organismo de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Naucalpan de Juarez.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO 3

Manifestacion de no existencia de conflicto de intereses

LIC. VALENTE BRAVO GERMAN
JEFATURA DE RECURSOS MATERIALES
DEL O.A.P.A.S. NAUCALPAN

PRESENTE

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO, en mi caracter de
Representante Legal de la empresa NOMBRE DE LA EMPRESA O (PERSONA FISICA). con
registro federal de contribuyentes (RFC 00000000) y Escritura de Acta constitutiva
namero , en este acto Manifiesto bajo protesta de decir verdad que el
suscrito ni los socios y/o accionistas de la persona juridico colectiva/fisica que represento, No
nos encontramos en los supuestos del Articulo 12.48 Fracciones VII, VIl y IX. Del cédigo
Administrativo del Estado de México, por lo que No se configura un conflicto de interés con
algun o algunos servidores publicos del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion
de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Naucalpan de Juéarez,
principalmente con aquellos quienes intervienen en los procedimientos de contratacion de
obras publicas y/o adquisicion de bienes y/o prestacion de servicios.

Lo anterior para todos los efectos legales a que haya lugar.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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